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QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Hội đồng tuyển sinh năm học 2015 - 2016


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON BÌNH MINH

Căn cứ Điều lệ trường mầm non;

Thực hiện Kế hoạch số 13A/KH-MN ngày 28 tháng 5 năm 2015 của Trường MN Bình Minh về tuyển sinh năm học 2015-2016;

Xét yêu cầu nhiệm vụ của công tác tuyển sinh trẻ,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập Hội đồng tuyển sinh năm học 2015-2016, bao gồm các cá nhân có tên sau:

	Họ và tên – Chức vụ
	Chức danh
	Nơi thực hiện
	SĐT

	1. Bà Trần Thị Dung - Hiệu trưởng
	Chủ tịch HĐ
	Phòng Hiệu trưởng
	01668466425

	2. Bà Hoàng Thị Hoài Phương - P. Hiệu trưởng
	Phó Chủ tịch HĐ
	Phòng Phó hiệu trưởng
	0916482816

	3. Bà Nguyễn Thị Tuyết Hồng - Kế toán 
	Ủy viên HĐ
	Phòng Kế toán
	01679173808

	4. Bà Nguyễn Thị Lài – NV Y tế
	Ủy viên HĐ
	Phòng Y tế
	01205913880


Điều 2. Hội đồng tuyển sinh năm học 2015-2016 có các trách nhiệm và quyền hạn sau:

· Nhận hồ sơ của trẻ các độ tuổi (năm sinh từ 2010 đến 2014).

· Sắp xếp lớp cho trẻ tương ứng với hồ sơ đã nhận, bàn giao hồ sơ cho lớp khi đủ số lượng học sinh.
· Giải đáp các thắc mắc của phụ huynh về thủ tục nhập học.

Điều 3. Hội đồng tuyển sinh chịu trách nhiệm trước Hội đồng trường theo nhiệm vụ, quyền hạn được phân công và tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ;

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

Nơi nhận:                                                                              HIỆU TRƯỞNG
- Như điều 1;
- Phòng GD&ĐT thị xã Hương Thuỷ;                                                             

- Lưu: VT.                                                        
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BẢNG PHÂN CÔNG
GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

(Kèm theo Quyết định 13B ngày 28/5/2015 của Trường MN Bình Minh)

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	1
	Nhận hồ sơ, kiểm tra hồ sơ trẻ
	Cô Hoàng Thị Hoài Phương

Cô Nguyễn Thị Tuyết Hồng

	2
	Ghi danh sách trẻ, thông tin phụ huynh
	Cô Nguyễn Thị Tuyết Hồng

Cô Nguyễn Thị Lài

	3
	Tư vấn, giải đáp
	Cô Hoàng Thị Hoài Phương

	4
	Thu các khoản
	Cô Nguyễn Thị Tuyết Hồng

	5
	Liên lạc với phụ huynh
	Cô Nguyễn Thị Lài

	6
	Giải quyết các trường hợp đặc biệt
	Cô Trần Thị Dung

	7
	Sắp xếp lớp
	Cô Trần Thị Dung

Cô Hoàng Thị Hoài Phương

	8
	Bàn giao hồ sơ cho giáo viên chủ nhiệm
	Cô Hoàng Thị Hoài Phương

Cô Nguyễn Thị Tuyết Hồng


HIỆU TRƯỞNG


 Trần Thị Dung
